_____________________________________________________
(повне найменування юридичної особи)
_________________________________________________
(скорочене найменування юридичної особи)


НАКАЗ


___________				        м. __________				№______
        (дата)				               (місце видання)


Про внесення змін до облікових 
документів Ольги КІРІЧЕНКО

У зв’язку зі зміною прізвища Ольгою Кіріченко, менеджера зі страхування відділу страхування життя, внаслідок укладення шлюбу

НАКАЗУЮ:

Внести зміни до трудової книжки, особової картки форми № П-2, особової справи КІРІЧЕНКО Ольги Кирилівни, а також до бухгалтерських та інших облікових документів підприємства та Книги обліку руху трудових книжок та вкладишів до них, змінивши в них прізвище «Кіріченко» на «Заярна».


Підстави: 1. Заява ___________________ від _________ 20___, зареєстрована за № __.
 2. Копія свідоцтва про шлюб серії ___ № ___________, виданого             ___________________ ________20___.
3. Копія паспорта № _______________, виданого _____________   ________20___.



[bookmark: _heading=h.30j0zll]_______________________________       ____________	   ____________________
      (найменування посади керівника юрособи)	             (підпис керівника)		            (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)


З наказом ознайомлена
____________________		_______________
         (підпис працівника)			     (ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
________________
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