
Приложения Настоящий бухучет онлайн
за 2,5 месяца

Рекомендуем к прочтению

1. Инструкции о порядке открытия, использования и закрытия счетов 
в национальной и иностранных валютах, утвержденная постановле-
нием Правления Национального банка Украины от 12.11.2003 г.  № 
492.  http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/z1172-03

2. Инструкция о безналичных расчетах в Украине в национальной 
валюте, утвержденная постановлением Правления Национального 
банка Украины от 21.01.2004 г. № 22.
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z0377-04

3. Издание «План счетов бухгалтерского учета и Инструкция о его 
применении». 2016 – 190 с.   https://i.factor.ua/books

4. Издание «Альбом бухгалтерских проводок». 2016 – 526 с.
https://i.factor.ua/books 

5. Издание «Бухгалтерский учет за 14 дней. Учет и отчетность Украи-
ны. Экспресс-курс». – С.С. Молчанов. – 3-е издание. – Х.: Фактор, 2012. 
– 464 с.

6. Издание «Самоучитель по бухгалтерскому учету». Н. В. Чебанова. – 
Х.: Фактор, 2009. – 384 с.  

http://zakon1.rada.gov.ua/laws/show/z1172-03
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z0377-04
https://i.factor.ua/books 
https://i.factor.ua/books 
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		  [1]	 ПЛАТІЖНЕ  ДОРУЧЕННЯ   N      [3]     				   [2]	  	
		  від  «		 »		    20 		   р.				    Одержано банком
				         [4]													           

																	               
											           «	 »	 [50]	       20     р.		
																	               
	 Платник  [9]										           [5]

	 Код	        
		          [8]

	 Банк платника 					    Код банку 	  	 ДЕБЕТ рах. N	      СУМА	
			      [11]

у  м. [12] [10] [7]
Отримувач [15]
Код [16] КРЕДИТ рах. N

Банк отримувача
                               [13]

    Код банку [17]

у  м. [14]
Сума словами

[6]
Призначення платежу [18]

[19]

ДР		     	   [20]
		

Проведено банком
«	 » 	 [51]	  20 	  р.

М. П. Підписи     [41]    
[40] Підпис банку   
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Указания по заполнению реквизитов платежного поручения

№
поля Название реквизита Требования к заполнению реквизита

1 Название документа Указываем название расчетного документа, пред-
усмотренного Инструкцией о безналичных расчетах 
в Украине в национальной валюте, утвержденной 
постановлением Правления НБУ  от 21.01.2004 г. № 
22  (далее — Инструкция)

2 Код расчетного доку-
мента

Указываем код расчетного документа по Государ-
ственному классификатору управленческой доку-
ментации. Код соответствует названию расчетного 
документа, указанному в поле 1

3 № Указываем номер платежного поручения, который 
может включать как цифры, так и буквы

4 Дата составления Указываем дату составления платежного поручения: 
число, месяц и год цифрами в формате ДД/ММ/ГГГГ 
или число - цифрами ДД, месяц - словом, год - циф-
рами ГГГГ

5 Дата валютирования Указываем дату, начиная с которой средства, пере-
веденные плательщиком получателю, переходят в 
собственность получателя

6 Сумма словами Указываем с большой буквы сумму платежного по-
ручения и слово «гривен» («гривна», «гривны» или 
«грн.»), копейки - цифрами и слово «копейка» («ко-
пейки», «копеек» или «коп.»). 
Если сумма состоит только из копеек, то перед ее 
указанием обязательно написание слов «Ноль гри-
вен».
Если сумма платежа выражена в целых гривнях, то 
указываем «00 копеек» или «00 коп.»

7 Сумма Указываем сумму цифрами, гривни от копеек отде-
ляем запятой «,», копейки обозначаем двумя знака-
ми. 
Если сумма платежного поручения выражена в це-
лых гривнях, то вместо копеек проставляем два нуля 
«00».
Сумма цифрами должна соответствовать сумме сло-
вами
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8 Код плательщика Указываем идентификационный код плательщика 
по Единому государственному реестру предприятий 
и организаций Украины (ЕГРПОУ) или регистрацион-
ный (учетный) номер налогоплательщика, который 
присваивается органами налоговой службы (далее 
- идентификационный код). Если идентификацион-
ный код лицу не присвоен, то ставим девять нулей.
Для физических лиц указываем регистрационный 
номер учетной карточки налогоплательщика или 
серию и номер паспорта, если физическое лицо по 
своим религиозным убеждениям отказалось от при-
нятия регистрационного номера учетной карточки 
налогоплательщика и официально уведомило об 
этом соответствующий орган налоговой службы и 
имеет отметку в паспорте

9 Плательщик Указываем наименование плательщика, соответ-
ствующее наименованию плательщика, которое 
заявлено в банке плательщика в карточке с образца-
ми подписей и оттиска печати, или его сокращенное 
наименование, соответствующее зарегистрирован-
ному в учредительных документах

10 Счет плательщика Указываем номер счета плательщика в банке
11 Банк плательщика Указываем наименование и местонахождение (насе-

ленный пункт) банка (филиала) плательщика. 
В случае составления платежного поручения с ис-
пользованием компьютерной техники допускает-
ся сокращение наименования при условии, что в 
сокращенном виде этот реквизит будет содержать 
информацию, достаточную для однозначной иден-
тификации банка (филиала), местонахождение банка 
(филиала) указывать не обязательно.

12 Код банка плательщи-
ка

Код банка, указаннного в поле 11

13 Банк получателя Указываем наименование и местонахождение (насе-
ленный пункт) банка (филиала) получателя. 
В случае составления расчетного документа с ис-
пользованием компьютерной техники допускает-
ся сокращение наименования при условии, что в 
сокращенном виде этот реквизит будет содержать 
информацию, достаточную для однозначной иден-
тификации банка (филиала), местонахождение банка 
(филиала) указывать не обязательно.

14 Код банка получателя Код банка, указанного в поле 13
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15 Получатель Указываем наименование получателя, соответству-
ющее наименованию получателя, которое заявлено 
в банке получателя в карточке с образцами подпи-
сей и оттиска печати, или его сокращенное наиме-
нование, соответствующее зарегистрированному в 
учредительных документах.
При уплате платежей в бюджет указываем наимено-
вание (полное или сокращенное) соответствующего 
учреждения, на имя которого открыты счета для 
зачисления поступлений в государственный и/или 
местный бюджет, наименование территории и код 
бюджетной классификации.

16 Код получателя Указываем идентификационный код получателя по 
Единому государственному реестру предприятий и 
организаций Украины (ЕГРПОУ) или регистрацион-
ный (учетный) номер налогоплательщика, который 
присваивается органами налоговой службы (далее 
— идентификационный код). Если знаем, что иден-
тификационный код лицу не присвоен, то ставим 
девять нулей.
Для физических лиц указываем регистрационный 
номер учетной карточки налогоплательщика или 
серию и номер паспорта, если физическое лицо по 
своим религиозным убеждениям отказалось от при-
нятия регистрационного номера учетной карточки 
налогоплательщика и официально уведомило об 
этом соответствующий орган налоговой службы и 
имеет отметку в паспорте.
Если вы не знаете регистрационного номера учет-
ной карточки плательщика налогов/серии и номера 
паспорта физического лица, то ставится пять девя-
ток. Это требование распространяется только на 
получателя — физическое лицо

17 Счет получателя Указываем номер счета получателя в банке.
Если получатель — орган Государственной казна-
чейской службы Украины (финансовое учреждение), 
на счет которого в банке зачисляются средства в 
пользу его клиента, то указываем номер счета этого 
органа Государственной казначейской службы Укра-
ины (финансового учреждения)
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18 Код страны нерезиден-
та

Если плательщик является нерезидентом, то про-
ставляются символ «П» и трехзначный код страны 
плательщика;
если получатель является нерезидентом, то простав-
ляются символ «В» и трехзначный код страны полу-
чателя;
если плательщик и получатель являются нерезиден-
тами одновременно, то проставляются символ «П» 
и трехзначный код страны плательщика, далее сим-
вол «О» и трехзначный код страны получателя

19 Назначение платежа Этот реквизит в платежных поручениях заполняют 
с учетом требований, установленных гл. 3 Инструк-
ции.
В расчетных документах на уплату платежей в бюд-
жет этот реквизит заполняют с учетом требований 
нормативно-правовых актов по вопросам заполне-
ния расчетных документов в случае уплаты плате-
жей в бюджет

20 Дополнительный рек-
визит

Заполняют согласно нормативно-правовым актам 
НБУ

40 М. П. Проставляем оттиск печати, образец которой за-
явлен банку плательщика в карточке с образцами 
подписей и оттиска печати

41 Подписи плательщика Ставим подписи (подпись) ответственных лиц (от-
ветственного лица), которое уполномочены распо-
ряжаться счетом и образцы подписей которых за-
явлены банку плательщика в карточке с образцами 
подписей и оттиска печати

50 Дата надходження Заполняет работник банка: указывает число, месяц и 
год получения банком плательщика расчетного до-
кумента: цифрами в формате ДД/ММ/ГГГГ или число 
указывает цифрами ДД, месяц - словом и год - циф-
рами ГГГГ, которые удостоверяются подписью ответ-
ственного исполнителя и оттиском штампа банка

51 Дата виконання Заполняет работник банка: указывает число, месяц 
и год списания средств со счета плательщика циф-
рами в формате ДД/ММ/ГГГГ или число указывает 
цифрами ДД, месяц - словами, год - цифрами ГГГГ, 
которые удостоверяются подписью ответственного 
исполнителя и оттиском штампа банка
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			   ПЛАТІЖНЕ  ДОРУЧЕННЯ   N      18     					    0410001	
 	

			   від  «	   23   »	 січня      20    19   р.			   Одержано банком
				         													           

											           «	 »		        20     р.		
																	               
	 Платник  ТОВ «ІНТЕРКОНТИНЕНТАЛЬ»									       
	  Код	        

			   12345678
	 Банк платника 					    Код банку 	  	 ДЕБЕТ рах. N	      СУМА	
			     ПАТ «ПУМБ»

у  м. Харків 334876 260080165711 18200,40
Отримувач ПП «ЛІРА»
Код 33224455 КРЕДИТ рах. N

Банк отримувача
                              АКБ «ФІНАНСИ»

    Код банку 26009115489

у  м. Київ 315856
Сума словами

Вісімнадцять тисяч двісті грн. 40 коп.
Призначення платежу
             За комплектуючі згідно рахунку фактури від 
18.01.2019 р. № 1015, у т. ч. ПДВ 20 %  3033,40 грн.

ДР	   	
		

Проведено банком
«	 » 		   20 	  р.

М. П. Підписи      Голубов          
Підпис банку   

     Мінько       


